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QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Trung tAm Giio duc Nghé nghiép M§ nghé M§ nghé
Kim hoan
Truc thuge Hoi My nghé Kim hoan P4 quy Thanh pho Ho Chi Minh
(Ban hanh theo quyét dinh s6 181/2026/QD-SJA, ngay 03 thang 8 nam 2026 cua
Ban Chap hanh Hoi My nghé Kim hoan Pa quy Thanh pho Ho Chi Minh)

ChwongI
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

Piéu 1. Trung tim Gido duyc nghé nghiép my nghé Kim hoan (goi tat 1a Trung tim)
14 co s& dao tao ngan han, boi dudng nang cao tay nghé my nghé kim hoan, da quy
cho nhitng ngudi am thich, ¢6 nhu cau hoc nghé, nang cao tay nghé my nghé kim
hoan, da quy.

Trung tam day nghé chiu s quan 1y nha nude vé day nghé cta S& gido duc dio tao
TP.HCM, dong thoi chiu sy quan 1y, giam sat cia Hoi my ngh¢ Kim hoan ba quy
TP.HCM moi hoat dong tai Trung tam.

Piéu 2. Trung tdm cé quyén han va nhi€ém vu thuc hién theo quyét dinh sb
3552/QP-UB ctia Chu tich Uy ban Nhan dan Thanh phd ngay 15 thang 07 nim
2004 vé viéc cho phép thanh lap Trung tAm thuéc Hoi My nghé Kim hoan P4 quy
Thanh phd HO Chi Minh; va quyét dinh sé 3465/QD-UBND ngay 17/8/2018 cta
UBND Thanh phd H6 Chi Minh vé cho phép ddi tén thanh Trung tdm Gido duc
nghé nghiép My nghé Kim Hoan;

Trung tdm la co s& gido duc day nghé thudc s& hiru cua Hoi, hoat dong theo mo
hinh tu chu, co6 tu cach phap nhan, cé con dau riéng va dugc mé tai khoan tai ngan
hang theo quy dinh ctia Nha nudc.
Trung tam day nghé 1a don vi su nghiép cua Hoi my nghé Kim hoan P4 quy
TP.HCM, c6 quyén ty chu va tu chiu trach nhi¢m theo quy dinh cua phap luat.
Trung tim phai dam bao tinh tip thé trong lanh dao, nhung phat huy cao nhat trach
nhiém va vai troé ciia moi ¢4 nhan dugc phan cong trong di€u hanh, trong thuc hién
chuc nang nhiém vu.
Piéu 3. Nhiém vu

1. T6 chirc ddo tao nhan luc k¥ thudt va k¥ nang truc tiép trong san xuat, kinh
doanh, dich vu ¢ trinh d0 so cap nghé nham trang bi cho ngudi hoc nang luc thuc
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hanh mot nghé don gian hgéc nang luc thuc hanh mot ) cong viéc cua mot nghé,
c6 dao duc luong tam nghe nghiép, y thirc ky luat, tac phong cong nghiép, co strc
khoe, tao di€u kién cho ho c6 kha néng‘ tim viéc lam, ty tao viéc lam hodc ti€p tuc
hoc 1én trinh d§ cao hon, dap ting yéu cau cua thi truong lao dong.

‘2. ,Té chuc xay du’pg va thuc hién cac chuong trinh, gido trinh, hoc li¢u day
nghé doi voi nganh nghé dugc phép dao tao.

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, to chirc tuyén sinh hoc nghé.

4. T6 chirc cac hoat dong day va hoc; kiém tra, cép chung chi so cép nghé :theo
quy dinh cua S& Giao duc va dao tao va co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén.

S. Tuyén dung, quan 1y doi ngil gido vién, can by, nhan vién cua trung tam du
vé s6 lugng; pht hop véi nganh nghé, quy mé dao tao theo tiéu chuan quy dinh cia
phép luit.

6. Tu van hoc nghé, tu van viéc 1am mién phi cho nguoi hoc nghé.

7. Thue hién san xuit, kinh doanh va dich vu khoa hoc, k¥ thuat theo quy dinh
cua phap luat.

8. Phéi hop véi cac doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan, gia dinh ngudi hoc nghé
trong hoat dong day nghé; t6 chic cho ngudi hoc nghé tham quan, thuc tap tai
doanh nghiép.

9. T6 chitc cho gido vién, can bd, nhan vién va ngudi hoc nghé tham gia céac
hoat dong xa hoi.

10. Thyuc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhi¢m vu day nghé,
ung dung khoa hoc cong ngh¢ vao day nghé va hoat dong tai chinh.

11. Quan ly, st dung dat dai, co s& vat chat, thiét bi va tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

12. Thuc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Quyén han

1. Buge chu dong xdy dung va t6 chirc thyc hién ké hoach phat trién trung tAm
phu hop voi chién luoc phat trlen day nghé va quy hoach mang lugi cac trung tdim
day nghé nham dap tng yéu cau cta thi trudng lao dong.

2. Puoc t6 chirc dio tao cac chuong trinh day nghé thudng xuyén theo quy
dinh ctia phép luat.

3. Pugc lién doanh, lién két hoat dong day nghe voi doanh nghiép, t6 chirc, ca
nhan trong nudc va t6 chtc ca nhan nudc ngoai dé to chirc dao tao, b tic va boi
dudng nghé theo quy dinh ctia phép luat.

4. Dugc huy dong, nhén tai trg, quan ly, st dung cac ngudn luc theo quy dinh
cua phap luat nham thuc hién cac hoat dong day nghé.
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5. Str dung ngudn thu tir hoat dong kinh t& dé dau tu xay dung co sO vat chat
clia trung tim, chi cho cac hoat dong day nghé va bd sung ngudn tai chinh cua
trung tam.

6. Trung tAm duoc quyén tu quyét dinh gia dich vu, tién cong gia cOng ché tac
my ngh¢, phi kiém dinh ky thuat... trén co so thoa thuan voi db6i tac thi truong
nham t6i da héa ngudn thu ma khong phai thong qua phé duyét biéu gia ctia Ban
Chap hanh Ho6i. Giam dbc Trung tim ban hanh biéu gia hoc phi, dich vu ap dung
cong khai trong tirng thoi ky.

7. Thyc hién cac quyén tu chu khac theo quy dinh cta phap luat.
Chuong 11

CO CAU TO CHUC VA NHAN SU’
CUA TRUNG TAM DAY NGHE

Picu 5. Co ciu to chirc ciia trung tim day nghé

1. Gidm doc

2. Céc Pho Giam ddc hodc Tro 1y Gidm ddc phu trach hau can, giao vu (do Giam
doc bo tri tuy thudc vao quy mo nhan sy tirng thoi ky).

3. Céc bo phan chuyén mén, nghiép vu (Tuyén sinh, Pao tao, Ké toan vién, Hanh
chinh).

Cac don vi san xuat, dich vy, phuc vu day nghé (néu co).
Cac to churc doan thé, t6 chirc xa hoi.

Can ctr vao muc ti€u ty chu tai chinh va tinh gidm chi phi van hanh, Trung tdm
ap dung co ché bd may tinh gon va kiém nhiém chirc danh, khong bat budc phai
thanh lap day du phong ban hodc bd nhiém ngay toan bg cac chire danh quan ly
cao cap khi chua kién toan dugc nhan sy dat chuan.

Pi¢u 6. Tiéu chuin, diéu kién va thim quyén bé nhiém va mién nhiém Giam
doc

1. Giam ddc trung tAm day nghé phai cé di céc tiéu chuan sau:

a) Co phém chét, dao duc tét, 1y lich r0 rang; du strc khoé theo yéu cau.

b) C6 du tidu chuan va diéu kién ap dung theo bang quy dinh tiéu chuan va
dicu kién 4p dung doi voi chitc danh cong viéc cua Trung tam hié€n hanh.

2. Piéu kién bd nhi¢m, mién nhiém va thoi gian bé nhi€ém. Tham quyén bo
nhi¢m, mién nhi€ém Gidm déc Trung tam day nghé:

Giam ddc khong phai 1a cong chirc, vién chirc nha nudc.

Giam déc Trung tAm do Ban Chép hanh Hoi My nghé Kim hoan P4 quy
Thanh pho H6 Chi Minh bé nhi¢ém hoac mién nhi€ém va co quan quan ly c¢6 tham
quyén cong nhan.

Giam ddc duge bo nhiém khong qua 5 nim, néu hoan thanh tét nhiém vu dugc
tai bo nhiém.
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Giam déc trong qua trinh dugc bd nhiém, tai bd nhiém nhung khi khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao s€ bi mién nhi¢m.

Pi¢u 7. Tiéu chuin, diéu kién va tham quyén bo nhiém, mién nhiém Phé
Giam doc

1. Tiéu chuin bd nhiém, cong nhan Pho Gidm dbe

a. Pho Giam dbc Trung tim day nghé 13 ngudi c6 pham chét, dao duc tdt, 1y
lich rd rang;

b. C6 du tiéu chudn va diéu kién ap dung theo bang quy dinh tiéu chuan va
di€u ki¢n &p dung doi voi chitc danh cong viée cia Trung tam hién hanh.

2. Tham quyén bd nhiém, mién nhiém Pho giam déc

a. Pho Giam doc do Giam d6c Trung tdAm dé xuat bang van ban, Ban Thudng
truc HO1 xem xét chuan y va Ban Chap hanh Hoi ra quyét dinh b6 nhi¢m hodc mién
nhiém.

b. Thoi gian bo nhiém khong qua 4 nam. Néu hoan thanh t6t nhiém vy dugc
giao, dugc tai bo nhi¢m-

c. Pho giam dbc trong qua trinh bo nhiém, tai bo nhiém, khi khéng hoan thanh
nhi¢m vu duoc giao s€ bi mién nhi€m.

Picu 8. Tiéu chuin, diéu kién va thAm quyén boé nhiém, mién nhiém K¢ toan
truéng Trung tam

1. Tiéu chuan b nhiém Ké toan Trudng.

a. Ké toan Truong Trung tAm day nghé 13 ngudi c6 phim chét, dao dic tdt, 1y
lich rd rang;

b. C6 du tiéu chuan va diéu kién ap dung theo bang quy dinh tiéu chuan va
di€u kién &p dung doi voi chirc danh cong viée cia Trung tAm hién hanh.

2. ThAm quyén b6 nhiém va mién nhiém K& toan truong.

a. Ké toan truong do Giam déc Trung tim dé xuat bang vin ban, Ban Thuong
truc HO1 xem xét chuan y va Ban Chap hanh Hoi ra quyét dinh bé nhi¢m hodc mién
nhiém.

b. Thoi gian bd nhiém khéng qua 5 nam, néu hoan thanh tt nhiém vy, duoc
tai bo nhi€ém -

c. Ké toan Trudng trong qua trinh duoc b nhiém, tai bo nhiém khi khong
hoan thanh nhi€ém vu s€ bi mién nhi€ém. Néu vi pham vé tai chinh ké toan phai chiu
trach nhi¢m ca nhan theo luat vé€ tai chinh — ké toan va quy dinh ctia phap luat.
Dicu 9. Phong dao tao va ciac phong ban hodic by phin chuyén mén, nghiép vu
khac

a. Can ctr vao quy mo, nganh nghé dao tao, Giam dbc Trung tdm quyét dinh

thanh 1ap phong dao tao va cdc phong ban hodc by phan chuyén mon,
nghiép vu khac truc thude trung tdm theo co cau to chirc cua trung tam.
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b. Tuy theo chitc danh cong viéc s€ yéu cau co6 du ti€u chuan va diéu kién ap
dung theo bang quy dinh ti€u chuan va di€u kién ap dung d61 v&i chirc danh
cong viéc cua Trung tdm hién hanh.

c. Hoi déng tu van trong Trung tdm do Giam ddc Trung tam thanh lap dé lay
¥ kién cta can b quan ly, giao vién, doanh nghi€p, dai dién cac t6 chuc
trong va ngoai Trung tam nham tu vin cho Gidam ddc vé mot sd cong viée
can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thuc hién chirc nang nhi¢m vu cua
Trung tam.

Piéu 10. Cac don vi san xudt, dich vu, phuc vu day nghé

1. Trung tam day nghé duoc thanh 1ap co sé san xuét, dich vu. Viéc thanh 1ap
va hoat dong cua co s¢ san xuat, dich vu cua trung tam duogc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Trung tam ‘day nghé duogc thanh 1ap cac don vi truc thude dé phuc vu cho
hoat dong day nghé. Viéc to chirc va quan ly hoat dong cua cac don vi nay do Giam
doc trung tam quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.

Dieu 11. To chirc doan thé, to chire xa hoi

Doan thé, to chirc xa hoi trong trung tam day nghé hoat dong theo quy dinh
cua Hién phap, phap luat, diéu 1¢ t6 chﬁp va hoat dong cua Ho1 m§ nghé Kim hoan
bé quy TP.HCM c6 trach nhi€m gop phan thuc hién muc ti€éu day nghé.

Chuong II1
CHU'C NANG NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 12: Giam déc Trung tim:

1. Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém chip hanh nghiém chinh cac vin ban quy
pham phap luat quy dinh vé day nghe cac van ban cua co quan nha nudc cap
trén va nghi quyét ctia Ban Chip Hanh H6i my nghé Kim hoan Pa quy
TP.HCM. Pam bao chu truong, bién phap ké hoach phat trién cong tac dio tao
day nghé, phat trién kinh té va thuc hién chinh sach khéc trén dia ban trung tam
tra dong. Vura chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu do Chi tich Hoi
uy quyén thyc hién mot s6 nhiém vu cy thé c6 lién quan dén cong tac day nghe
phat trién kinh té, vira chiu trach nhiém duy tri phat trién Trung tim day nghé.
Giam ddc chiu trach nhiém lién d6i ddi v6i cac sai pham tap thé. Dbi voi cac
hanh vi vi pham phap luat c4 nhan, vi pham quy trinh quan 1y ctia nhan vién,
giao vién hodc hoc vién ma Giam ddc di co van ban quy dinh, nhic nhé hoic
khong thé kiém soat truc tiép, thi ca nhan ngudi vi pham phai tu chiu trach
nhi¢m trudc phap luat.

2. Tham quyén va trach nhiém cta Giam d6c Trung tdm theo hudng phan dinh
nhiing loai viéc thudc trach nhi€ém tap thé bat budc phai dugc thdo luan va biéu
quyét ctia toan thé CB-CNV Trung tim, nhitng loai cong viéc thudc tham quyén
quyét dinh ctia Giam d6c Trung tdm thi Gidm d6c Trung tdm chiu trach nhiém
c4 nhan vé cac quyét dinh cta minh.
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. Chu dong dé xuit vi Chu tich Hoi vé viéc phan cap, giao quyen iy quyén,
nhét 14 trong viée quyét dinh vé tai chinh, dau tu cong nghé thiét bi may moéc
phu hop ngudn Iyc. Trung tdm thyc hién nghia vu tai chinh d6i voi Hoi chu
quan theo phuong thirc khoan dinh muc c¢d dinh ¢b dinh theo nhiém ky/hang
nam. Sau khi hoan thanh day du nghia vu khoan ndp nay, Hoi ton trong quyén
tu chu tuyét ddi cua Trung tam.

. La nguoi 1anh dao cao nhét cua Trung Tam, nang cao tinh ty chu ty chiu trach
nhiém trong pham vi thim quyén. Quyét dinh co cdu bién ché tinh gon, chu
dong ky két hodc chdm dut hop dong lao dong, quyét dinh mirc luong, thudng,
phu cép thu hat d6i voi nhan sy va dinh mirc, phé duyét chi tra thu lao giang day
chuyén dé, hoa hdng tu van tuyén sinh va thu lao chuyén gia d6i méi hoc liéu
phat sinh tir ngudn thu dau vao cua don vi theo Quy ché luong thudng cua
Trung tim do Ban Chap hanh Hoi ph¢ duyét. C6 quyén quyét dinh khen thuong,
ky luat d6i véi nhan vién dudi quyén va nguoi hoc trong pham vi phan cap.
Giam dbc c6 quyén bd nhiém, mién nhiém cac chic danh tir Truong phong tro
xudng. P6i véi nhan sy do BCH Hoi bod nhiém, ‘Giam déc dé dat lén Ban
Thudng vu Hoi giai quyét; trong truong hop khan cap, néu hanh vi ciia nhan sy
d6 gay anh hudng nghiém trong dén uy tin, tai chinh hoic hoat dong ctia Trung
tam, Giam doc c6 quyén ra quyét dinh dinh chi cong tac tam thoi (khong qué 15
ngay) va bao céo ngay cho Thuong truc Hoi giai quyét. Giam ddc cé trach
nhi¢m gidi thi¢u nhan su cép pho trinh BCH Ho1 b6 nhiém hodc mién nhiém va
chiu trach nhiém vé dé xuat ctia minh.

. Tryc tiép chi dao va kiém tra moi hoat dong cta cac bod phén, chirc danh dudi
quyén. Trong giai doan tu chi, Trung tim ap dung co ché bo mdy tinh gon va
ki€ém nhiém, khong bat budc bd nhiém day du cac chuce danh quan ly; cac chuc
danh Tro 1y, K& toan vién, Nhan vién thuc hién cong viéc theo phan cong, diéu
dong béng Quyét dinh ndi bo cua Giam dc.

. Giam doc 1a nguoi duy nhat ky cac chung tur, hoa don Xuét - nhap - thu - chi,
van bang, chung chi va ho so thudc thim quyén ciia ngudi ding dau. Giam doc
cO quyén uy quyen bang van ban (theo han muc tai chinh va thoi han cu thé)
cho Pho Giam déc hodc Trudng bo phan ky thay cac chimg tir thu, chi, hoa don
tai chinh thuong xuyén dé dam béo tién do van hanh dong tién ctia Trung tam.

. Toan quyén chi dao xay dung, quan 1y va t6 chirc thuc hién cac ké hoach day
nghé, bo tic, boi dudng nghé; bao dam chat lugng dao tao va quyén loi hop
phap ctia ngudi hoc theo quy dinh ctia S¢ Gido duc va Pao tao. Giam dbc 1a
Chu tich hoi dong thi cir, kiém tra tay nghé cudi khoa va cac khoa dao tao cia
Trung tam. Cé quyén ky két cac hop ddng lién két dao tao trong linh vyuc hoat
dong ddi véi cac ddi tac chuyén nganh bén ngoai Trung tAm.

. T6 chirc thuc hién quan 1y lao dong, co s vat chat, trang thiét bi dung quy dinh;
dam bao trat ty, an ninh va an toan phong chdy chira chdy tai Trung tam. Thuc
hién ché do bao céo dinh ky vé cac mit hoat dong ctia Trung tdm theo quy dinh.

. Giam déc c6 quyén quyét dinh thanh lap Ho1 dong tu van, chuyén gia tham gia
vao cong tac nghién ciru, ndng cap chat luong hoc liéu va tuyén sinh vi mo theo
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vu viéc, quyét dinh murc thu lao thoa thuan cho Hoi df‘mg va quyét dinh giai tan
khi hoan thanh muc tiéu.

Pi¢u 13: K¢ toan truéng

1.

Gitp Giam déc t6 chuc cong tac ké toan, thdng ké, hach toan kinh doanh cho
Trung tam;

2. Tuan thu Luat phap dong thoi tudn thi quy ché quan 1y tai chinh;

Phai td chure, d6n ddc, kiém tra cac nhan vién ké toan clia minh, thuc hién ding
chtrc ndng nhi¢m vu cua ké toan.

Va cac quyén:

Yéu cau cac bo phan trong Trung tim lap ching tir cho cac nghiép vu ké toan
phat sinh & bo phan d6 mot cach chinh xac va chuyén vé phong ké toan cic
chtng tir d6 day du, kip thoi;

Yéu cau cac bo phan trong Trung tim phdi két hop thyuc hién cac coéng viée co
lién quan;

Ky duyét cac ching tir, bao cao kinh té va phai bao dam tinh hop 18, hop phap
cua cac giay to nay.

Picu 14: Ph6 Giam déc Thuong truc:

1.

La ngudi dugc bd nhiém 1am nhiém vu thuong truc trong cac Pho Gidm ddc,
thay mat Gidm dde Trung tdm td chuc, thue hién, kiém tra don dbc nhirng hoat
dong nghi¢p vu cuia Trung tdm va mdt sb cong viéc doi ngoai khi dugc Giam
dbc Trung tAm ty nhiém.

La nguodi dugec Giam ddc Trung tam uy nhi¢m truc tiép chi dao hoat dong cua
cac bd phan nghiép vu nhu: Bo phan hanh chanh, Bo phan ti€p nhan hoc vién,
hdi dong gido vién, BO phan dao tao (di€u nay co6 thé thay doi theo thoi diém).

Ph6 Giam déc truc tiép duoc Giam dbc Trung tdm iy nhiém ky cac vin ban
nhu: Thong béo, thu moi, To trinh, Bio cao dinh ky, gidy gi6i thiéu, va ky nhay
vao tit ca cdc vin ban dén, vin ban di trudc khi trinh cho Ban Giam dbc Trung
tam.

La nguoi chiu trach nhiém kiém tra giam sat va bao quan tat ca cac tai san cia
Trung tam.

Pbi voi ching tir thu chi va moi dé xuét thu, chi cua cic bd phan phong ban.
Phé Giam ddc thudng truc cé trach nhiém kiém tra dé xuat va ky nhay khi chip
thuan yeu cau trude khi Giam déc Trung tam ky phé chuan chinh thirc. Pho
Giam dbc thuong truc duoc quyén tir chdi ky nhay khi khong chép thudn cac dé
xudt néu trén. Pho Giam dbc thuong truc duge quyén tir chdi ky nhay khi khong
chap thudn cac dé xuit néu trén nhung phai giai trinh bang vian ban/tin nhin 1y
do tir chdi cho Giam déc trong vong 12 gid. Trong truong hop can thiét, Giam
dbc van co quyén tu quyét dinh phé duyét chi va chiu trach nhiém ca nhan vé
quyét dinh d6 ma khong bat budc phai co chir ky nhay ctia Pho Giam ddc
thuong truc.
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La nguoi duoc Giam dbc Trung tam uy quyen chiu trach nhiém giam sat bao
quan cac loai chung tu, hé so gdc, moc dau va cac van ban di va dén, ké ca cac
tai liéu mat nhu: Dé thi, dap an c6 lién quan dén qua trinh day nghé. Thong qua
b6 phan do minh tryc tiép phuy trach (theo sy phan cong Diéu 14 quy ché nay).

DBuoc dong ddu vao chit ky déi, v4i cac vian ban trong pham vi iy quyén & diéu
12 va di€u 14 chuong 3 quy ché nay (trir cac chit ky nhay).

Phé Giam dbc Thuong truc chiu trach nhiém quan Iy k¥ thuat va hiu can dbi vai
con dau, nhung viéc dong dau 1én bat ky van ban nao (ké ca vin ban trong pham
vi uy quyén) phai dugc ghi chép vao s6 van thu va bdo cdo bang vin ban/tin
nhin cho Giam déc biét trong vong 24 gio ké tir khi phat sinh nghiép vu.

Piéu 15: Cac Phé Giam ddc chuyén méon:

1.

La nguoi giup viéc cho Giam doc Trung tdm vé cac hoat dong chuyén mon
dugc phan cong.

La nguoi truc tiép thuc hién cac chi dao ctia Giam dbc Trung tam (thong qua su
uy quyén cho Ph6 Giam doc thuong tryuc).

Giup viéc cho Pho Giam ddc chuyén mon la cac phong ban, b phan truc thudc.

4. Pho giam doc chuyén mon dugc quyén dé xuét 1én Giam doc Trung tim va Pho

Giam dbc thuong truc nhimg yéu cau vé pham vi phu trach va nhitng dé xuat vé
cac nhan sy thugc pham vi phu trach.

Picu 16: Chirc ning nhiém vu ciia cac phong ban b phin
1/ Phong hanh chinh:

a) Chuc nang, nhiém vu: Phong hanh chinh ¢6 mot so chirc nang, nhiém vu

chinh:

1.1. Phong Hanh chinh ¢6 nhiém vy tham muu gitp viéc tryc tiép cho Giam ddc
Trung tdm, c6 chirc ndng dau moi thong tin, di€u phdi hau can va phan bién.
Gilp Trung tam di€u hanh va quan 1y.

1.2. Thuc hié€n chirc ndng tham muu va giap viéc cho Trung tAm trong viéc hoach
dinh cac chinh sach, chuong trinh muc ti€u va ké hoach phat tri€én cua Trung
tam. Lam co s& cho viéc quy hoach phat trién c6 dinh hudng khong tu phat.

1.3. Trién khai cac chinh sach, chuong trinh muc tiéu, ké hoach va chi dao cua
Giam d6c trung tdm dén cac phong ban chuyén mén thudc Trung tam day
nghé, giam sat viéc thuc hién, tong hop cac bao cdo, kién nghi ctia cac phong
ban chuyén mén dén Giam ddc trung tam.

1.4. Thyc hién chirc ning tham muu va gitp viéc cho Ban giam déc Trung tdm
trong vi¢c ban hanh cac quyét dinh, quy dinh, thong bao...

1.5.La dau mbi chu tri phdi hop voi cac phong ban chuyén mén, tham muu dé
xudt cac gidi phap nham nang cao chat luong, hi€u qua hoat dong cia Trung
tam.

1.6. Thuc hién cong tac hau can, hanh chanh cho Trung tam day nghé.
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b) Co céu t6 chirc: gdm Trudng phong hanh chinh va phd phong gitp viée va

cac ban chuyén mon nghiép vu.

2/ Phong dao tao day nghé:

a) Chuc nang, nhiém vu phong dao tao — day nghé c6 mot s6 chirc nang, nhiém vu

chinh:

Chirc niang:

Phong Pao tao co chic ning tham muu va gitp viée cho Giam ddc Trung
tdm trong cong tac to chirc va quan ly tat ca cac khoa dao tao cua Trung tam
va dao tao cac khod da dang ky vé1 S¢ Lao dong va Thuong binh X3 hoi
thanh pho H6 Chi Minh.

Nhiém vu:

2.1.Tham muu hoach dinh chién hrgc phat trién dao tao:

Phoi hop véi cae phong ban trong Trung tdm nghién ctru va dé Xuat voi Ban gidm
dbc vé cac muc tiéu va dinh huong phat trién cac khoa ddo tao, co ciu nganh nghé,
chuong trinh dao tao va cac nguon luc phuc vu dao tao.

2.2. Xay dung van ban quan ly dao tao:

Soan thdo, trinh Giam ddc ky ban hanh theo thim quyén hoic chuan bi dé Giam
doc trinh don vi quan ly cap trén cac van ban quy che, quy dinh, dé€ an lién quan
dén cong tac dao tao.

2.3. T0 chirc xay dwng va quan 1y chwong trinh, gido trinh cac khoa dao tao
cua Trung tam:

T6 chirc xay dung, ban hanh chwong trinh day nghé trinh d6 so cip va cic
chuong trinh day nghé thuong xuyén cua trung tam.

Phai thuong xuyén danh gia, cip nhat, b sung chuong trinh, gido trinh day
nghé phu hop véi k¥ thuat, cong nghé san xuit va dich vu. Pong thoi, ding
ky bd sung chuwong trinh day nghé véi don vi quan 1y lién quan.

T6 chirc bién soan va trinh Giam d6c Trung tim ban hanh gido trinh day
nghé hoic sir dung gido trinh day nghé ciia cac co so day nghé khac theo quy
dinh ctia phép luat.

2.4. Xy duwng va quan ly ké hoach giang day

Xay dung ke hoach tuyen sinh hang nim trén co s& nhu cau nhan luc k§
thudt truc tiép trong san xuit, dich vu cua nganh, dia phuong va nang luc dao
tao cua trung tim. T6 churc tuyén sinh hoc nghé theo Quy ché tuyén sinh hoc
nghé do Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

Cong bd danh sach cac 16p, xac lap thoi khoa biéu cho cac 16p hoc, xac lap
lich thi cudi ky cho cac 16p hoc. Soan cong van, lap bao cao theo yéu cau
quan 1y; Lam Quyét dinh bao luu, Quyét dinh hoc tiép khi hét thoi han bao
luu.
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2.5. Quan ly qua trinh va két qua hoc tap:

Thuc hién cac quy trinh cho hoc vién dang ky hoc, dang ky xét tot nghiép.

Kiém tra giam sat dir liéu nhap diém, giai quyét cac don t, yéu cau vé sua
diém, chuyén diém, bao luu diém ctia hoc vién; luu trit bang diém gdc cua tat
ca cac khoa dao tao.

Tong hop, xur Iy két qua hoc tap cudi mdi khoa, thong bao trén mang, in va
gl ket quéa cho hoc vién, hoidc don vi bao tro kinh phi dao tao (néu co) theo
yéu cau.

Tiép nhan don va giai quyét cho hoc vién nghi hoc tam thoi, th6i hoc, tro lai
hoc, hoc lai cing khoa sau, chuyén khoa; chuan bi cac quyét dinh lién quan
té1 quan 1y qua trinh hoc tap ctia hoc vién.

Huéng dan va hd tro thi tuc gidi thiu viée 1am cho hoc vién sau khi tot
nghiép.

Xét diéu kién thi tot nghiép, cham thi cudi khoa; xét diéu kién cong nhan tot
nghié¢p, 1ap danh sach va chuan bi cadc quyét dinh cong nhan tot nghiép.

Quan ly va trinh Giam dbc xac nhan ching nhéan két qua hoc tap, in cac loai
chirng chi, cac loai bang ghi di€ém, chirng nhan tot nghi¢p theo yéu cau cua
hoc vién va hodc don vi bdo trg kinh phi dao tao (néu co).

Chu tri to chirc tong két cac khoa hoc, to chirc 18 bé giang va trao ching chi
tot nghi¢p cho hoc vién tét nghiép cac khoa dao tao.

Phéi hop v6i cac phong ban, duyét va tinh khéi lugng giang day cua gido
vién..

Déng thoi, thuc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tu dudng
cua nguoi hoc theo Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tot nghiép do Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

2.6. Quén Iy cap phat chitng chi

Lap bao cdo xin cAp hodc in va ding ky sir dung cic loai phoi ching chi;
quan ly st dung phoi céac loai ching chi theo quy dinh cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

In chung chi tot nghiép, trinh Giam ddc ky cac loai ching chi t6t nghiép
thudc cac khoa dao tao cua Trung tam.

Quan ly thong tin chiing chi, dua cong khai trén mang; chirng nhan va xac
nhén thong tin ching chi;

Nhéan cong van dén, luu cong van di;

Luu gitr, quan 1y ho so hoc vién tot nghi€p va ho so luu gitr vé chirng chi.

2.7. Cac nhiém vu khac

Quan 1y co s dao tao chung, dé xuét bd sung, stra chira, trang thiét bi cua
phong hoc va Hoi truong.
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Dua tin va cap nhat méi vé tuyén sinh dao tao va cac hoat dong dao tao cua
Trung tdm 1€n mang dién tir.

Pho1 hop voi cac don vi trong Trung tdm thyuc hién cac nhiém vu lién quan téi
pham vi cong tac cua don vi va nhitng nhi¢ém vu khac theo phan cong cua
Giam doc.

b) Nhiém vu cia giao vién

Giang day theo dung ndi dung, chuwong trinh quy dinh va ké hoach duoc giao.

Guong mAau thyc hién nghia vu coéng dan, cic quy dinh cua phap luat; chap
hanh quy ché, nd1 quy cua trung tam; tham gia cac hoat dong chung cua trung
tam va v&i dia phuong noi trung tam dat tru sé.

Thudng xuyén hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;
rén luyén pham chat dao duc; gilr gin uy tin, danh dy cia nha gido.

Ton trong nhan cach va doi xir cong bang va1 ngudi hoc; bdo vé cac quyén va
lo1 ich chinh dang ctia nguo1 hoc nghé.

Chiu sy giam sat cua trung tim vé ndi dung, chat lugng, phuong phap giang
day.

Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Hang quy, ndm gido vién phai luén tu nghién ctru, tu tu duy dé xuat vdi Giam
dbc Trung tdm hodc Phé Giam dbc phu trach chuyén moén vé wu khuyét diém
noi dung giang day cac ndi dung loai bé hodc thém vao dé phu hop véi nhu
cau thi trudng lao dong nganh nghé.

Gido vién hang ndm phai c6 it nhit 1 bdo cdo tiéu ludn vé cong tac ddo tao va
tham gia soan thao chinh stra gido trinh, chuong trinh dao dao ctia Trung tdm
Gido duc ngheé nghi¢p My nghé Kim Hoan,...

Chiu sy gidm sat chi dao ctia Giam ddc Trung tdm va phé giam ddoc chuyén
mon vé ndi dung, chat lugng, phuong phép giang day.

Can bg lam cong tac quan ly trong Trung tam néu tham gia giang day thi dugc

hudng cac ché d6 ddi voi gido vién theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh
cua Trung tam.

Puoc huong lwong, phu cip, trg cip va cac chinh sich theo quy dinh cua
phép luat va quy dinh ctia Trung tam.

¢) Quyén ciia gido vién

Puoc b tri giang day phu hop voi chuyén nganh duge dio tao va ké hoach
duoc giao.

Puoc lua chon phuong phép, phuong tién giang day nham phat huy ning luc
ca nhan, nang cao chat lugng va hiéu qua dao tao.

Puoc sir dung gido trinh, tai liéu, hoc lidu day nghé, co s vat chat ki thuat
cua trung tam dé thuc hién nhi€ém vu giang day.
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— Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh ctia phap luat. Pugc di thuc té san xuat, tiép can cong nghé mai.

— Puoc t6n trong danh du, nhan phdm. Pugc tham gia ban bac, thao luan, gop ¥
vé cac chu truong, ké hoach phat trién day nghé, xay dung chwong trinh, gido
trinh, ndi dung, phuong phap day nghé, t6 chirc quan 1y cua trung tAm va céc
van dé lién quan dén quyén loi cta gido vién.

3/ Nhiém vu va quyén han ciia cac nhin vién:
- La ngudi thyc hién cadc nhiém vu chuyén moén cua phong, ban, b phan dugc
phan cong.
- C6 quyén dé xuit 1én cap trén truc tiép nhirng yéu cau phuc vu thuc thi nhiém
VUL
- Puoc quyén tham gia ¥ kién trong cac hoat dong cta Trung Tam & cac cudc
hop va hdi nghi dugc moi tham du.

- Vi tri nhan vién cta Trung tAm géom: ké toan, gido vu, vin thu, thi quy, tu
van tuyén sinh, thiét bi, bao vé, 14i xe, trong xe, tap vu. Co vi tri do 1 hodc
nhiéu nguoi cung dam nhiém, hodc 1 nguoi c6 thé dam nhiém nhiéu vi tri. S6
lwong ngudi lam viée tai cac vi tri do Giam déc Trung tam quyét dinh.

- Nhan vién dugc bdi dudng cac nghiép vu theo cong viéc dam nhiém, nhan
vién cO ‘nghia vu thuc hién day du cac nhi¢m vu, chirc Fréch va dugc hudng
cac quyén loi theo quy dinh cua phap luat va trong hop dong lao dong.

Chuong IV:
TO CHUC HOAT PONG DAY NGHE
Picu 17. Nghé dao tao

Trung tam day nghé ddo tao cac nghé ¢ trinh do so cip va day nghé thuong
xuyén theo yéu cau cua thi truong lao dong. Hang nam can cur vao nhu cau dao tao
nhan luc k¥ thuat truc tlep trong san xuat, dich vu cua thi truong lao dong, trung
tam day nghé kip thoi diéu chinh quy mé, nghé dao tao cla trung tim.

Piéu 18. Chwong trinh va gido trinh

1. Trung tam day nghé to chuc xay dung, ban hanh chuong trinh day nghé
trinh d9 so cap va cac chuong trinh day nghé thudng xuyén ctia trung tim minh.

2. Trung tam day nghe phai thuong xuyén danh gia, cap nhat, b6 sung chuong
trinh, gido trinh day nghé phu hop véi k¥ thuat, cong ngh¢ san xuat va dich vu.

3. Trung tdm day nghé t6 chirc bién soan va ban hanh giao trinh day nghé hoic
su dung giao trinh day nghé cua cac co s¢ day nghé khac theo quy dinh cua phap
luat.

Pi¢u 19. Tuyén sinh

1. Trung tam day nghé xay dyng ké hoach tuyén sinh hang nim trén co s& nhu
cau nhan lyc k¥ thuat truc tiép trong san xuét, dich vu cua nganh, dia phuong va
nang luc dao tao cua trung tam.
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2. Trung tam day nghé t6 chirc tuyén sinh hoc nghé theo Quy ché tuyén sinh
hoc ngh¢ do co quan quan ly nha nudc ban hanh.

Pic¢u 20. Kiém tra va danh gia

Trung tim day nghé thuc hién viéc kiém tra, ddnh gia két qua hoc tap, rén
luyén, tu dudng cua nguot hoc theo Quy ché thi, ki€ém tra va cong nhan tot nghiép
do co quan quan 1y nha nude ban hanh.

Piéu 21. Cip va quan Iy chirng chi

Trung tdm day nghé thuc hién cdp chung chi so cip nghé, chimg chi hoan
thanh kho4 hoc theo quy dinh ctiia co quan quan ly nha nudec.

Chuong V:
NGUOI HQC NGHE
Picu 22. Nguwoi hoc nghé

Nguoi hoc ¢6 nhu cau hoc nghé trinh d§ so cép, bo thc I}ghé, béj dudng nghé
va ¢6 du di€u kién theo quy dinh cua phap luat duoc giao két hop dong hoc nghé
v6&1 Gidm doc trung tam day nghé.

Picu 23. Nhiém vu ciia nguwoi hoc nghé
1. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao cua trung tam.

2. Ton trong gido vién, can bo va nhan vién; doan két, gitip d& 1an nhau trong
hoc tap; thuc hi€n quy ché, ndi quy cua trung tdm, chap hanh phap luat ctia Nha
nudc.

3. béng hoc phi theo quy dinh.
4. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao v¢ moi truong.

5. Gilr gin, bdo v¢ tai sdn cua trung tam, ciia co s san xuat noi thuc hanh, thuc
tap.

6. Tudn thi cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.
7. Thuc hién nghia vu lam vi¢c ¢6 thoi han theo quy dinh cta phap luét.

8. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh; tham gia xay dung, bdo v¢ va
phét huy truyén thong cua trung tam.

Piéu 24. Quyén ciia ngwdi hoc nghé

1.’ Puogc hoc tap, rén luyén theo muc ti€u day nghé hodc hop déng hoc nghé da
giao két voi trung tam.

2. Pugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh ctia phap luat.

3. Pugc trung tam ton trong va ddi xir binh dang, duoc cung cap diy du thong
tin v€ viéc hoc tap, rén luyén ctia minh.

4. Pugc cap ching chi so cap nghé theo quy dinh.

5. Puogc tham gia hoat dong doan thé, to churc xa hdi trong trung tam.
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6. Pugc st dung thiét bi, phuong tién cua trung tim, cia co s& san xuit phuc
vu viée hoc tap, thyc hanh, thuc tap nghé va cac hoat dong vin hoa, thé duc, thé
thao. Pugc bao dam cac diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qué trinh hoc
tap, thuc hanh, thuc tdp nghé theo quy dinh ctia phap lut.

7. Puge tryc tiép hoic thong qua dai dién hop phap cua tap thé ngudi hoc
nghe kién nghi voi trung tAm vé cac giai phap gdp phan xay dung trung tim, bao vé
quyén, loi ich chinh dang cia minh.

8. Puoc hudng cac chinh sach ddi véi ngudi hoc nghé theo quy dinh cua phap
luat.

Chuong VI:
TAI SAN VA TAI CHINH
Picu 25. Quan Iy va sir dung tai san

1. Trung tim day nghé quan 1y va st dung tai san theo quy dinh ctia phap luat
doi véi dat dai va tai sdn nha nudce giao hodc cho thué va cac tai san khac thudc sé
hiru ctia nha dau tu d€ dam bao céac hoat dong day nghé cua trung tam.

2. Hang nim, trung tim day nghé phai to chtc kiém ké, danh gia lai gia tri tai
san cua trung tam va thuc hién ché dd bao cao theo quy dinh cua phép luat.

Picu 26. Nguon tai chinh

Nguon thu ciia trung tim day nghé:

a) Thu hoc phi, 1€ phi theo quy dinh

b) Thu tur cac hoat dong san xuét, dich vu theo quy dinh

¢) Lai duoc chia tir cic hoat dong lién doanh, 1ién két; 13i tién gtri ngan hang.
d) Kinh phi do ngan sach nha nuéc cap (néu cd) bao gom:

- Kinh phi thuc hi¢n nhiém vu day nghé do Nha nudc dat hang;

- Kinh phi thuc hién cac chuwong trinh muc tiéu qudc gia;

- Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bg, vién
chuec;

- Cac khoan tai trg, hd tro 14i suat;

- Kinh phi khéc.

e) Nguén khac: tai trg, vién trg, qua biéu, tdng cua cac td chirc, c4 nhan trong
va ngoai nudc.

Noi dung chi

1. Chi thudng xuyén, bao gdom:

a) Chi cho cac hoat dong day nghé theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) Chi cho hoat dong san xuat, dich vu cua trung tam ké ca chi thuc hién nghia
vu nop ngan sadch nha nudc, trich khau hao tai san c6 dinh, chi tra von, tra 1ai tién
vay theo quy dinh cua phap luat.
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2. Chi khong thudng xuyén, bao gdm:

a) Chi thuc hién chuong trinh muyc ti€u;

b) Chi thyc hién nhiém vu day nghé do Nha nuéc dit hang;

c¢) Chi thyc hién chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bd, vién chirc;

d) Chi von do6i trng thuc hién cac dy an c6 nguén von nudc ngoai theo quy
dinh;

d) Chi thuc hién cac nhi€ém vu dot xuét duoc cép c6 thAm quyén giao;

e) Chi ﬁﬁu tu xay dung co s& vat chit, mua sim tai san, thiét bi; chi thuc hién
cac du an dau tu khac theo quy dinh ctia Nha nudc;

g) Chi cho céc hoat dong lién doanh, li€n két;

h) Céc khoan chi khéc theo quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 27. Quin ly tai chinh

Trung tam day nghé thuc hién viéc quan 1y tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 69/2008/ND-CP ngay 30 thang 05 nam 2008 cua Chinh phu v€ chinh sach
khuy€n khich x& hoi hoa d6i voi cac hoat dong trong linh vuc gido duc, day nghé, y
té, van hoda, thé thao, moi truong; Nghi dinh so6 59/20‘14/N’D—(;P stra doi bo sung
Nghi dinh 69/2008/ND-CP va cac quy dinh phap luat vé thué, ké toan hién hanh.

Giam d(f)c Trung tim Gido duc nghé nghiép My nghé Kim Hoan xdy dung ban
hanh quy ché tai chinh chi ti€u nd1 bd cho céc hoat dong ctia Trung tam.

Chuong VII:
QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI DOANH NGHIEP, GIA PINH VA XA
HOI
Picu 28. Quan hé giira trung tim véi doanh nghiép

Trung tdm day nghé co trach nhiém chu dong phdi hop chit ché véi doanh
nghi¢p trong hoat dong day nghé, bao gom:

1. Xay dung va t6 chire thyc hién ké hoach day nghé dap tng nhu ciu nhan lyc
k¥ thuat truc tiép san xuat ciia doanh nghiép va thi trudng lao dong.

2. Moi dai dién cua doanh nghi€p c6 lién quan tham gia vao viéc xay dung
chuong trinh, gido trinh day ngh€ cia trung tdm; tham gia giang day, hudng dan
thuc tap nghé va danh gia két qua hoc tap cho ngudi hoc nghe.

3. Phéi hop v6i doanh nghiép dé t6 chitc cho nguoi hoc nghé tham quan, thuc
tap tai doanh nghié€p, gan hoc tap vdi thuc tien san xuat, dich vu.

4. Hop tac véi doanh nghiép dé day nghé, bdi dudng nang cao k¥ ning nghé
cho lao dong cua doanh nghiép khi c6 nhu cau.

5. Phdi hop voi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuit, tmg dung,
chuyén giao cong nghé.

Piéu 29. Quan hé giira trung tAm véi gia dinh nguwoi hoc nghé
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1. Trung tdm co6 trach nhi€ém thong bao cong khai ké hoach, chi ti€u, tiéu
chuan tuyén sinh hoc nghé va cac chinh sach, ché do doi voi1 nguoi hoe ngheé hang
nam.

2. Trung tim chu dong phdi hop vo1 gia dinh nguoi hoc nghé dé lam tét cong
tac gido duc d6i voi ngudi hoc nghé nhim phat trién toan dién nhan cach cua nguoi
hoc.

Piéu 30. Quan hé giira trung tAm véi xi hoi

1. Trung tam thyc hi¢n lién két v&i cac co s& san xuét, cic co sO nghién ctru
khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé va cac co sd ddo tao khac nhim tao diéu kién thuan
loi cho gido vién, hoc sinh tham quan, thyc tap, thuc hanh san xuit, mg dung cong
nghé dé gan viéc giang day, hoc tap vai thuc té san xuat.

2. Trung tAm thuong xuyén phdi hop véi céc co quan chirc nang cua B9,
nganh, dia phuong co lién quan, vdi cac co s¢ san xuat, kinh doanh trong viéc xéac
dinh nhu cau day nghé, gan day nghé véi viéc 1am va thi truong lao dong.

3. Trung tam ph01 hop v61 cac co sé van hoa, van nghé, thé duc thé thao tao
di€u kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hod, van nghé, thé duc
thé thao.

4. Trung tAm phdi hop v6i chinh quyén dia phuong, cac to chic chinh tri - X3
hd1, t6 chirc xa hoi, t6 churc xa hdi - nghé nghi€ép nham xdy dung moi trudng gido
duc lanh manbh.

Chuong VIII:

QUY PINH BAO QUAN CON DAU, BAO MAT VE CON DAU TRUNG
TAM VA CONG TAC LUU TRU

Picu 31: V& quén 1y con diu ciia Trung TAm:

1. Con diu cua Trung tAm dugc giao cho Phong Hanh chanh cua Trung tam.
Trong truong hop chua c6 Truong phong thi con diu cua Trung tim duogc
giao truc tiép cho nhan vién van phong dé bao quan va déng vao cac van ban
quy dinh. Nguoi quan ly con dau phai chiu hoan toan trach nhiém truéc phap
luat néu dong sai quy dinh hozc 1am hu, 1am mét con diu.

2. Con dau cta Trung tdm khong dugc dem ra khoi Trung tdm, trir trudng hop
that dac biét c6 sy dong y cia Ban Giam Doc Trung tam.

3. Sau gio lam viéc con diu phai dugc cat vao két sat, két sat phai niém phong
va van phong noi gilt con dau cling phai ni€ém phong.

4. Khong dugc dong con diu trén bat cr vin ban, gidy to khong co ndi dung (to
trang).

5. Con dau cta Trung tdm chi dugc dong vao chir ky tén ciia Giam Déc Trung
tam. D6 vai cac Pho giam dbe Trung tam chi dugc dong vao tén theo su

phén cong va uy quyén ctua Giam Ddc d6i véi cac ndi dung ¢ Pidu 12 va
Diéu 14, Chuong 3 quy ché nay.
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6. Truong hop dong diu dau treo trén gbc vin ban phai duoc sy dong ¥ cia
Giam doc Trung tam.

Piéu 32: V& quan 1y va lwu trir ho so:

1. Ho so vin ban di va dén Trung tAm phai dugc cac phong ban chirc ning bao
quan va luu trir dang quy dinh cia Nha nudec.

2. Céac ching tir hda don tai chinh c6 lién quan dén hoat dong cua Trung tim
phai dat quy dinh hop 1y, hop 1¢ va ding nguyén tac tai chanh ké toan.

3. Cac hd so hoc vién, bai thi kiém tra, san pham thi phai dugc luu trit dung voi
quy dinh v€ nghiép vu cia S& Giao duc va dao tao.

4. Cac van bang ching chi dd cp, chua cp, phai dugc quan 1y chit ché ding
v6i sO lugng xuat va nhap. Néu sai ludt, bd phan quan 1y phai chiu trach
nhiém trude Ban Giam doc Trung tdm va phap luat.

5. Tat ca cac loai ho so tai liéu ké trén déu phai co s6 theo doi va danh sb thi tu
ding quy dinh.

6. Pbi véi cac dang van ban hodc tai liéu ¢ ché d6 quan 1y mat, phai nghiém
chinh luu trit bdo quan theo ché do mat. Ngudi lam that thoat van ban hodc
ndi dung van ban hodc dir li¢u dién tur phai chiu trach nhi€ém vé hau qua xay
ra néu co trudc phap luat.

Chuong IX:

THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG
VA XU LY VI PHAM

Piéu 33. Thanh tra, kiém tra
1. Trung tam day nghé td chirc viée tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cia Bo
trudng BO Gido duc va dao tao va cac quy dinh khéc cua phap luat co6 lién quan.

2. Trung tam day nghe chiu sy kiém tra, thanh tra cta thanh tra day nghé, cta
co quan nha nude ¢6 tham quyén va Hoi My nghé Kim hoan P4 quy Thanh phd HO
Chi Minh theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 34. Khen thwéng

C4 nhan va tap thé trung tim day ngh‘é thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu
thanh tich dong gop cho su nghi¢p day nghé, dugc khen thuong theo quy dinh cua
phép luat.

Piéu 35. Xir 1y vi pham

1. Ca nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tiy theo tinh
chat, mac do vi pham ma bi xur 1y ky luat, xir phat hanh chinh hoac truy ctru trach
nhi¢m hinh sy; néu gay thi¢t hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Trung tam day nghe cac don vi, to chic cua trung tim c¢6 hanh vi vi pham
cac quy dinh cua Quy ché nay, tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir phat
hanh chinh, néu gy thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh ctia phép lut.
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3. Thim quyén x@r Iy céc c4 nhan, tap thé vi pham khoan 1 va khoan 2 Diéu

nay thyc hién theo quy dinh cua phép luat.
Chuong X:
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. Viéc thay doi bd sung quy ché t6 chirc hoat dong cua Trung tam Gido
duc nghé nghi¢p my nghé¢ Kim hoan do Trung tdm Gido duc ngh€¢ nghiép m§ nghé¢
Kim hoan dé nghi va dugc Ban Chap hanh Ho1 My nghé Kim hoan B4 quy Thanh
pho H6 Chi Minh phé duyét mai ¢ gia tri thi hanh.

Piéu 37. Quy ché t6 chirc hoat dong cua Trung tam Giao duc nghé nghiép my
nghé Kim hoan c6 10 chuong 37 diéu, Ban Chap hanh Ho1 My nghé Kim hoan ba
quy Thanh pho H6 Chi Minh thong qua Chu tich Ho1i ky quyét dinh ban hanh.
Trung tdm Gido duc nghé nghiép my ngh¢ Kim hoan va cac uy vién Ban Chap
hanh c6 trach nhi€ém thyc hién cac di€u khoan da ghi trong quy ché nay./.
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