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QUY CHE
Té chirc va hoat dong cia Ban Truyén thong — Sw kién
Hoi My nghé Kim hoan P4 quy thanh phé H6 Chi Minh
Nhiém ky 1 (2025 — 2030)
(Ban hanh theo quyér dinh sé 177/2026/0P-SJA, ngay 03 thang 8 ndm 2026
cua Ban Chdp hanh Hgi My nghé Kim hoan Pd quy Thanh phé Hé Chi Minh)
Chuong |
NGUYEN TAC HOAT PONG, CHU'C NANG NHIEM VU QUYEN HAN:

Picu I: Nguyén tic hoat dong:

Trong qua trinh t6 chac hoat déng, dé phu hop véi nhu cau cta hoi vién, Ban
Truyén théng - Su kién c6 thé thay d6i cach thac to chac hoat dong ctia minh phu
hop véi quy dinh cua phap luat va khong trai voi Biéu 16 Hoi My Nghé Kim Hoan P4
Quy Thanh Phé H6 Chi Minh nhiém ky 2025-2030 di dugc Uy ban Nhan dan Thanh
Phé Hb6 Chi Minh phé duyét.

Diéu 11: Chirc niing 7

Ban Truyén thong - Su kién la to chac hoat dong khéng chuyén trach cua Hoi My
Nghé Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé H6 Chi Minh ¢6 chitc ning gitip Ban Thuong vu
Hoi My Nghé Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé HS Chi Minh nhitng linh vuc va noi
dung c6 lién quan vé: Truyén théng — Su kién.

picu I11: Nhiém vu

1.Cong tac Tuyén truyén Ton chi va Truyén théng nganh nghé: Chu tri xay dung
ndi dung, ké hoach va té chuc tuy@n truyén sau rong vé ton chi, muc dich, dinh
hudng phat trién cua Hoi; tuyén truyén gio duc 1ong yéu nghé, niém tu hao truyén
thdng nganh my nghé kim hoan da quy TP.HCM dén toan thé hoi vién va xa hoi
thong qua cac phuong tién thong tin dai chung.

2.Chiu trach nhiém chuan héa, quan ly va bao vé bo nhan dién thuong hiéu chinh
thuc ctia Hoi SJA. Giam sat va huéng dan cac Chi hoi truc thudc, cac doanh nghiep
hoi vién sir dung dung hinh anh, danh nghia cua Hoi trén cac an pham truyén thong.

3.Quan ly va van hanh cac kénh truyén thdng sé: két hop Vian phong Hoi chiu trach
nhiém quan tri noi dung, k¥ thuat va an toan théng tin ctia Trang thong tin dién tu
(Website) SJA; kip thoi cap nhat cac hoat dong cua Hoi va cac van ban phap luat,
chinh séch mé&i nganh kim hoan. Xay dung, phét trién va téi vu hoa cac kénh mang
x4 hoi chinh thic (Fanpage, Zalo OA, Youtube/Tiktok...) dé ting cuong tinh tuong
tac, hd tro két ndi va quang ba thwong hiéu/san pham cho hoi vién (theo dir liéu do
Ban Hoi vién cung cap).
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4.Cong tac quan hé béo chi va xu ly khing hoang truyén thong: La dau mai thiét
lap, duy tri méi quan hé hop tac voi cac co quan thong tan, béo chi, phat thanh va
truyén hinh. Chu tri soan thao théng céo béo chi, to chiic cac budi hop bao dudi su
chi dao truc tiép cua Thuong truc Hoi. Xay dung kich ban rui ro, kip thoi theo ddi
thong tin thi truong va tham muu cho Chu tich/Tong thu ky cac phuong an phat
ngbn, xir Iy khing hoang truyén thong lién quan dén uy tin cua Hoi va nganh kim
hoan.

5.Chu tri va phdi hop t6 chic cac su kién 16n cua Hoi: thiét ké kich ban, dan dung
va diéu phéi to chic cac su kién 16n caa Hoi (Pai hoi, Hoi nghi tong két, L& ky niém,
Pén tiép doan khach quédc té). Chiu trach nhiém hd tro k§ thuat san khau, &m thanh,
anh sang va truyén théng hinh anh cho cac su kién, giai dau, talkshow do céc Ban
chuy&n mén khéc chi tri (Ban Vian hoa - Thé thao, Ban Khoa hoc K§ thuat - Pao tao,
Ban Tai chinh - Pau tu, Ban Chién lugc - Cong tac xa hoi).

6.San xuat an pham va xay dung kho dir liéu s6: Chu tri bién tap, thiét ké va phat
hanh cac an pham: Ky yéu, phim phong su, video tu liéu vé lich sir nganh kim hoan
va cac nghé nhan tiéu biéu. Xay dung kho luu trit dit liéu s6 cua Hoi. Chu tri xay
dung quyén loi, phan cap goi tai tro va phdi hop vai Ban Tai chinh - Pau tu dé van
dong tai tro hop phap cho cac su kién caa Hoi; dam bao thuc hién day du, uy tin
quyén loi cam két vai nha tai tro.

Picu 1V: Quyén han

1/ Ban Truyén thong - Sy kién va céac thanh vién cé quyén trinh bay va chu dong
néu y kién cta minh vé nhitng vin dé ma Ban Thuong vu Hoi dé nghi hoic Ban
Truyén thdng - Su kién quan tam.

2/ Puoc cung cap thdng tin vé tinh hinh hoat déng cia Hoi My Nghé Kim Hoan
P4 Quy Thanh Phé H6 Chi Minh lién quan dén linh vuc cta Ban Truyén thdng - Su
kién va lién quan dén céac noi dung nhiém vu dugc giao.

3/ Puoc dam bao cac diéu kién can thiét ¢é phuc vu cho qua trinh thyc hién nhiém
vu cua Ban Truyén théng - Sy kién theo kha ning thuc té caa Hoi My Nghé Kim
Hoan P4 Qty Thanh Phé H6 Chi Minh (t6 chac cac cudc khao sat thuc té, t6 chac
cac cugc sinh hoat chuyén dé nhu hoi thao, hoi nghi, toa dam, talkshow lién quan dén
linh vuc cta Ban Truyén théng - Su kién khi dugc Ban Thuong vu Hoi My Nghé
Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé H6 Chi Minh dong ).

4/ Pugc tham gia cac cudc hop cua Ban chip hanh va Ban Thuong vu Hoi My
Nghé Kim Hoan P4 Qty Thanh Phé H6 Chi Minh khi ¢ noi dung lién quan dén linh
vuc cua Ban Truyén théng - Su kién.

5/ Cac yéu cau, kién nghi cua Ban Truyén théng - Su kién dugc chuyén dén Ban
Thuong vu Hoi My Nghé Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé HO Chi Minh dé xu ly,
khéng chuyén truc tiép cac co quan, to chic khéc.

5/ Ban Truyén thdng - Sy kién c6 quyén dé nghi Ban Thuong vu Hoi My Nghé
Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé HS Chi Minh tra loi két qua xir ly, giai quyét nhitng
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van dé ndi dung truéec d6 Ban Truyén thdng - Su kién da tham muu, kién nghi, dé
XUAL.

) ) _ Chuong Il A
CO CAU TO CHUC CUA BAN TRUYEN THONG - SU KIEN

Piéu V: Co ciu to chic

1/ Ban Truyén théng - Su kién bao gdm mét sé vi la uy vién Ban chap hanh Hoi
M3y Nghé Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé H6 Chi Minh; mét s vi 1a hoi vién Hoi va
mai mot sé vi 1a cac chuyén gia, nha nghién ctu; mot sé vi lam cong tac lanh dao,
quan Iy ... thudc linh vie ¢6 lién quan dén noi dung hoat dong cua Ban Truyén théng
- Su kién va tu nguyén tham gia.

2/ S6 lwgng thanh vién Ban Truyen thong - Su kién do Ban Thuong vy Hoi My
Nghé Kim Hoan B4 Quy Thanh Pho Ho Chi Minh quyét dinh.

- Ban Truyén thdng - Su kién gdm Trudng ban; Phé ban; Thu ky va cac thanh vién

- Tong thu ky Hoi My Nghé Kim Hoan P4 Quy Thanh Phé H6 Chi Minh 14 thanh
vién tu van truc tiep cho Ban Truyén théng - Su kién .

Picu VI: Nhiém vu cac thanh vién
1/ Nhiém vu ciia Ban Truyén théng - Sw kién:

A. Trudéng ban:

C6 nhiém vy t6 chuac thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cta Ban Truyén
thong - Su kién da dugc Ban chap hanh H6i My Nghé Kim Hoan P4 Quy Thanh
Phé H6 Chi Minh thdng qua va nhirng noi dung, nhiém vu theo yéu cau cia Ban
Thudng vu Hoi. Chu tri cac cudc hop va diéu hanh hoat dong cua Ban Truyén
théng - Su kién .

B. Pho ban:

Giap truong ban thuc hién cac nhiém vu cu thé do truéng ban phan cong.
Chu tri cac cudc hop caa Ban khi truang ban vang mat.

C6 trach nhiém gitt méi quan hé gitra cac thanh vién trong Ban; giita Ban
Truyén thdng - Sy kién véi Ban Thuong vu Ho1 My Ngh¢ Kim Hoan Ba Quy
Thanh Phé HO Chi Minh. Tham muu dé xuat chuong trinh hoat dong va ké
hoach nhiém vu cua Ban Truyén théng - Su kién. Thuc hién béo cao dinh ky
(Quy, 6 thang, nim) vé hoat dong cua Ban.

2/ Nhiém vu cuaa céc thanh vién:

Thuc hién nhiém vu theo su phan cdng cta Ban Truyén théng - Su kién tich cuc
tham gia cac cudc hop, sinh hoat cua Ban va gop y, dé xuat y kién vé cac noi dung
lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ban.

Chuong 111
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PHOI HOP CONG TAC VA CHE PO LAM VIEC CUA
BAN TRUYEN THONG - SU KIEN
Piéu VII: Phéi hop cong tac

1/ Ban Truyén thdng - Su kién thudng xuyén giit méi quan hé va phdi hop cong tac
v6i Ban Thuong vu Hoi My Nghé Kim Hoan D4 Quy Thanh Pho H6 Chi Minh thong
qua Pho cha tich, Tong thu ky Hoi.

2/ Thu ky Ban Truyén thdng - Sw kign phoi hop véi Van phong Hoi dé dam bao
nhitng diéu kién cho hoat dong cta Ban Truyén thc}ng - Su kién da duoc Ban Thuong
vu Hoi My Nghé Kim Hoan Ba Quy Thanh Pho H6 Chi Minh thong nhat.

3/ Nbi dung hoat dong cua Ban Truyén théng - Su kién phai bam sat chie nang,
nhiém vu cta Hoi phu hop vai kha nang dam nhan va yéu cau thuc té cua Ban Truyen
thong - Su kién.

4/ Bam bao yéu cau thict thuc va hiéu qua tranh hinh thie. Cac ni dung hoat dong
cua Ban khong trung lap vai nhiém vu caa cac Ban chuyén mén khac trong Hoi.

5/ Hang nim, Ban Truyén thdng - Su kién chu dong xay dung ké hoach, chuong
trinh, phuong hudng hoat dong, lya chon nhitng van dé trong tam dé théng nhat véi
Ban Thuong vu Hoi; ddng thoi duy tri ché do so, tong két danh gia két qua hoat dong
ctia Ban Truyén théng - Su kién.

6/ Phéi hop vai cac Ban khéc trong Hai khi ¢ cac noi dung lién quan dén cong
viéc hoat dong cua Ban.

Picu VII1: Ché a6 sinh hoat

1/ Ban Truyén thdng - Sy kién sinh hoat theo phuong thic ty nghién ciu, trao doi,
thao luan thdng qua cac cudc hop dinh ky, dot xuat cua Ban, cac cudc hoi thao, toa
dam hodc qua hop thu dién tir (Mail) va qua cac cudc giam sat, khao sat thuc té theo
ké hoach, chuong trinh hoat dong hz‘“mg nam da duwgc Ban Thuong vu Hoi hoac theo
dé nghi cua Ban chap hanh Hoi My Nghé Kim Hoan Pa Quy Thanh Phé H6 Chi
Minh.

2/ Pinh ky hang nam, Ban hop it nhat 4 1an dé trién khai ké hoach, kiém diém danh
gia viéc thuc hién ké hoach. Truong hop c6 yéu cau dot xuat thi Truong ban gui thu
mai hop. Khi ¢6 yéu cau cua Ban Thuong vu Hoi My Nghé Kim Hoan Pa Quy
Thanh Phé HS Chi Minh thi Truong ban sé triéu tap hop toan thé thanh vién Ban
Truyén thong - Sy kién hoic mot sé thanh vién trong ban.

3/ Ban Truyén thdng - Sy kién phan cong mot sé thanh vién trong Ban tham dy hoi
nghi, hdi thao, toa dam, tham gia cac hoat dong cua Hoi va cac hoat dong khac theo
dé nghi cia Ban Thuong vu Hoi My Nghé Kim Hoan Ba Quy Thanh Pho Ho Chi
Minh.
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4/ Céc y kién thao luan, gop y, dé xuat cua Ban Truyén thong - Su kién duoc tong
hop bang van ban gui vé Ban Thuong vu Hoi. Ban Thudng vu s& xem Xét, tong hop
va giri bao céo cac dé xuat, kién nghi ¢én Ban chap hanh Hoi My Nghé Kim Hoan P4
Quy Thanh Phé H6 Chi Minh; cac co quan don vi ¢6 chirc ning quyén han & Thanh
phé H6 Chi Minh. Sau khi cé két qua s& théng bao cho Ban Truyén théng - Su kién
duoc biét.

Chuong IV
KINH PHI HOAT PONG VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 1X: Kinh phi hoat déng

1/ Tét ca thanh vién Ban Truyén thong - Sy kién déu khong duoc hudng luong;
phu cap.

2/ Tu bao dam Kinh phi hoat dong.

_3/ Ban Thuong vu chi duyét Kinh phi trong kha nang thyc té ma Hoi c6 duoc theo
deé nghi cua Baanruyén thong - Su kién trinh ké hoach t6 chirc cac hoat dong cua
Ban thong qua Tong thu ky Hol.

Picu X: Té chirc thuc hién

1/ Nhiém ky cta Ban Truyen thong - Su kién theo nhiém ky cua Ban chap hanh
Hoi My Nghé Kim Hoan P4 Quty Thanh Phé Ho Chi Minh.

2/ Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qué trinh thuc hién tiy

theo dieu kién thyc té, Ban Thuong vu Hoi s& xem xét bo sung sira doi quy che cho
phu hop dé xuat Ban Chap hanh Hoi stra doi phé duyét.

Quy ché té chirc hoat dgng ciia Ban Truyén thong — S kién



