
THÔNG TIN VỀ HỆ THỐNG VÀ TÀI LIỆU

1. Thông tin về hệ thống Web-Portal: https://aml.sbv.gov.vn/

2. Thông tin về tài liệu (Quét QR CODE để lấy tài liệu về hệ thống Web-Portal)

https://aml.sbv.gov.vn/


TỔNG QUAN VỀ HỆ THỐNG WEB-PORTAL

1. Hệ thống Web-Portal được xây dựng với mục tiêu: hỗ trợ các ĐTBC thực hiện nghĩa vụ báo cáo
về công tác PCRT, trang thông tin điện tử nhằm tuyên truyền kiến thức pháp luật về
PCRT/TTKB/PBVKHDHL

2. Các Phân hệ chức năng trên hệ thống

 Phân hệ đăng ký thông tin cấp mã ĐTBC.

 Phân hệ gửi các báo cáo tuân thủ: báo cáo giá trị lớn phải báo cáo, báo cáo chuyển tiền điện tử.

 Phân hệ trao đổi thông tin giữa Cục PCRT đến ĐTBC và ngược lại.

 Phân hệ trao đổi thông tin giữa Cục PCRT đến các Bộ/Ngành và các tổ chức Quốc tế.

 Trang thông tin điện tử chính thức của Cục PCRT.

2. Đối tượng sử dụng hệ thống

 Người dung tại ĐTBC

(Người chịu trách nhiệm về PCRT (quản trị), Người nhập báo cáo, Người phê duyệt báo cáo tại ĐTBC)

 Người dung tại các Bộ/Ngành, các tổ chức Quốc tế

 Người dung tại Cục PCRT
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1. PHÂN HỆ ĐĂNG KÝ ĐTBC

CÁC THÔNG TIN CẦN CHUẨN BỊ

• Thông tin tổ chức của ĐTBC: thông tin liên quan tới tổ chức như giấy phép hoạt động, lĩnh vực kinh

doanh, v.v..

• Thông tin về sản phẩm/dịch vụ mà ĐTBC cung cấp cho khách hàng

• Thông tin người có liên quan trực tiếp tới nghiệp vụ PCRT:

• Người đại diện pháp luật

• Người chịu trách nhiệm về PCRT của ĐTBC (có thể chính là Người đại diện Pháp luật)

• Đầu mối làm việc trực tiếp của ĐTBC làm việc với Cục PCRT

• Các tài liệu cần được ĐTBC chuẩn bị dưới dạng soft-copy (ảnh, file pdf…) để có thể đăng ký mã ĐTBC

với Cục PCRT



QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ
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1. Đăng ký thông tin

Start

2. Hoàn thành 
đăng ký

3.2. Hệ thống Portal gửi 
email xác nhận

4. Xác nhận đăng ký và 
đổi mật khẩu lần đầu

3.1 Tải đơn đăng kỳ 
từ Portal

CSDL ĐTBC

5. Ký đóng dấu và chuyển Đơn 
ĐK tới Cục qua công văn

6. Tiếp nhận Đơn ĐK qua công 
văn

7. Kiểm tra thông tin và 
cấp mã

8. Cấp mã ĐTBC và gửi 
email

9.Nhận mã ĐTBC và kích 
hoạt tài khoản

End

1. PHÂN HỆ ĐĂNG KÝ ĐTBC



ĐTBC THỰC HIỆN 03 BƯỚC SAU ĐỂ ĐĂNG KÝ GỒM:

1. Đăng ký thông tin
2. Lập hồ sơ đăng ký
3. Kích hoạt tài khoản

1. PHÂN HỆ ĐĂNG KÝ ĐTBC



BƯỚC 1: đăng ký thông tin

TRUY CẬP VÀO HỆ THỐNG PORTAL THEO ĐƯỜNG DẪN SAU: 

HTTPS://AMLD.SBV.GOV.VN
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GIAO DIỆN TRANG CHỦ

Presentation title 7

1

2
1 Thông tin của Cục PCRT cung cấp theo

các chuyên mục khác nhau

2 Đường dẫn để ĐTBC thực hiện đăng ký

mã ĐTBC mới



ĐĂNG KÝ THÔNG TIN
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1

1

1 ĐTBC nhập các thông tin liên quan tổ chức:

- Tên công ty

- Số điện thoại liên lạc

- Website

- Email liên hệ

- Fax

- Số định danh của tổ chức (MST) và thời hạn (nếu

có)

2 ĐTBC nhập địa chỉ đăng ký kinh doanh và hoạt động

kinh doanh

- Loại địa chỉ

- Quốc gia

- Tỉnh/Thành

- Quận/Huyện

- Địa chỉ cụ thể



ĐĂNG KÝ THÔNG TIN (TIẾP THEO)
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3

4

3 Thông tin khác liên quan tới ĐTBC:

- Bộ/Ngành quản lý nhà nước của ĐTBC

- Đã được cấp mã chưa? Nếu có nhập mã

đã được cấp

- Loại giấy tờ định danh tổ chức

- Quy mô

- Có hoạt động ở nước ngoài không

- Có hoạt động kinh doanh dưới tên khác không?

4 Upload tài liệu:

- Giấy đăng ký kinh doanh (mã số thuế)

- Giấy phép kinh doanh

- Giấy phép hoạt động

- V.v..



SẢN PHẨM/DỊCH VỤ CUNG CẤP
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5

6

5 Thông tin sản phẩm/dịch vụ mà ĐTBC cung cấp cho

khách hàng:

- Theo bộ mã được tham chiếu với Luật/Thông tư

mới nhất về PCRT

6 Phạm vi cung cấp dịch vụ về mặt địa lý:

- Các tỉnh thành mà ĐTBC có chi nhánh/văn phòng

đại diện, địa điểm kinh doanh



NGƯỜI CÓ LIÊN QUAN CỦA ĐTBC
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5

7 Thông tin về người đại diện pháp luật của ĐTBC:

- Họ tên

- Ngày sinh

- Số điện thoại liên lạc

- Email

- Địa chỉ thường trú

- Giấy tờ định danh



NGƯỜI CHỊU TRÁCH NHIỆM VỀ PCRT
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8

8 Thông tin về người chịu trách nhiệm PCRT của

ĐTBC:

- Họ tên

- Ngày sinh

- Số điện thoại liên lạc

- Email

- Địa chỉ thường trú

- Giấy tờ định danh

Người chịu trách nhiệm về PCRT cũng có thể là người

đại diện pháp luật (chọn tick vào “Đồng thời là người

đại diện pháp luật”)

Địa chỉ email của người chịu trách nhiệm PCRT sẽ

được dung để kích hoạt tài khoản của ĐTBC.



ĐẦU MỐI CHỊU TRÁCH NHIỆM PCRT
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9

8
9 Thông tin về người đầu mối chịu trách nhiệm PCRT:

- Họ tên

- Ngày sinh

- Số điện thoại liên lạc

- Email

- Địa chỉ thường trú

- Giấy tờ định danh

Người chịu trách nhiệm về PCRT cũng có thể là người

đại diện pháp luật hoặc người chịu trách nhiệm PCRT



XÁC NHẬN THÔNG TIN ĐĂNG KÝ
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Hệ thống hiển thị toàn bộ thông tin đăng ký của ĐTBC



XÁC NHẬN THÔNG TIN ĐĂNG KÝ
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ĐTBC có thể in phiếu đăng ký, ký & đóng dấu và chuyển đơn đăng ký theo

đường công văn tới Cục PCRT.

Bấm nút “Đăng ký” để hoàn thành việc Đăng ký mã ĐTBC mới.



ĐĂNG KÝ THÀNH CÔNG

16
Phiếu đăng ký

Download phiếu đăng ký

ĐĂNG KÝ THÀNH 

CÔNG



THÔNG BÁO ĐĂNG KÝ THÔNG TIN
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Email thông báo đăng ký thông tin thành công được gửi tới email của Đối tượng báo cáo (trong mục đăng ký thông tin)



BƯỚC 2: Lập hồ sơ

HOÀN THIỆN ĐƠN ĐĂNG KÝ & CHUYỂN ĐƠN ĐĂNG KÝ THEO ĐƯỜNG CÔNG 

VĂN TỚI CỤC PCRT.

ĐỊA CHỈ: Cục Phòng, chống rửa tiền, số 504 Xã Đàn, Đống Đa, Hà Nội

18



19

HOÀN THIỆN ĐƠN ĐĂNG KÝ

• In đơn đăng ký (tải file sau khi hoàn thiện đăng ký)

• Người đại diện pháp luật ký & đóng dấu đơn đăng ký

• Gửi đơn đăng ký cùng bộ tài liệu bao gồm:

• Giấy đăng ký kinh doanh (bản photo)

• Giấy phép kinh doanh của Bộ/Ngành quản lý (nếu có)

• Bản photo CCCD của Người đại diện pháp luật, người chịu trách nhiệm PCRT và người đầu mối

làm PCRT của ĐTBC

• Địa chỉ & liên hệ gửi công văn:

• Địa chỉ:

• Số điện thoại liên hệ:….



BƯỚC 3: KÍCH HOẠT TÀI 
KHOẢN

KÍCH HOẠT TÀI KHOẢN MÃ ĐỐI TƯỢNG BÁO 

CÁO

20



21

KÍCH HOẠT TÀI KHOẢN

• Sau khi kiểm tra bộ tài liệu do ĐTBC gửi lên Cục PCRT, hồ sơ đủ điều kiện thì hệ thống của Cục PCRT 

sẽ gửi 1 email thông báo đăng ký thành công, thông tin tài khoản và đường link kích hoạt tài khoản tới

email của “Người chịu trách nhiệm PCRT” của ĐTBC.

• Người chịu trách nhiệm PCRT kiểm tra email (đăng ký trong Đơn đăng ký) để kích hoạt tài khoản.

Email thông báo kích hoạt thành công

mã ĐTBC, gửi tới email của người Chịu

trách nhiệm PCRT của ĐTBC cùng:

- Tên truy cập

- Mật khẩu lần đầu (phải đổi khi truy

cập lần đầu tiên) 

- Đường dẫn đăng nhập



KÍCH HOẠT TÀI KHOẢN (TIẾP)

22

1 Người chịu trách nhiệm PCRT của ĐTBC truy cập

theo đường dẫn, nhập User/Password (lần đầu) trong

email

1

Truy cập thành công, hệ thống yêu cầu người sử dụng

đổi mật khẩu lần đầu

2

2



GIAO DIỆN LÀM VIỆC CHUNG CỦA ĐTBC

23

4

123

Tên của người sử dụng1 Tên của ĐTBC2 Vai trò làm việc3 Chức năng làm việc theo vai trò4



CÀI ĐẶT THÔNG TIN TẠI ĐTBC

1. TẠO NGƯỜI DÙNG

2. CẬP NHẬT THÔNG

TIN ĐTBC



QUẢN LÝ NGƯỜI DÙNG

TẠO MỚI, KÍCH HOẠT/DỪNG KÍCH HOẠT TÀI 

KHOẢN CỦA NGƯỜI SỬ DỤNG

25



QUẢN LÝ NGƯỜI SỬ DỤNG
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• Người “Chịu trách nhiệm PCRT của ĐTBC” là người sử dụng có quyền hạn lớn nhất của ĐTBC với hệ

thống Portal. Bao gồm các chức năng:

• Thiết lập người sử dụng (nhập báo cáo và duyệt báo cáo) trong ĐTBC

• Cập nhật thông tin liên quan ĐTBC

• Nhóm người sử dụng của ĐTBC:

• Nhóm người sử dụng chỉ lập báo cáo (Inputter): lập các báo cáo theo chức năng được phân quyền

• Nhóm người phê duyệt báo cáo: phê duyệt các báo cáo do nhóm người sử dụng “lập báo cáo” ở 

trên



TẠO MỚI NGƯỜI SỬ DỤNG

27

1 Vào chức năng Quản lý người sử

dụng theo đường dẫn

Trang chủ / Thiết lập hệ thống / 

Quản lý người dùng

1

2

3

2 Mỗi ĐTBC có tối đa 5 người sử

dụng ở vai trò “Người lập báo cáo

(Nhập)”

3 Mỗi ĐTBC có tối đa 5 người sử

dụng ở vai trò “Người kiểm tra báo

cáo (Duyệt)”

4

4 Tick vào tài khoản còn trống (chưa

cài đặt) để tạo mới người sử dụng

5

5 Nhập thông tin người sử dụng, thiết

lập mật khẩu và “Lưu lại”.

Chú ý: với 2 nhóm người sử dụng “Nhập” và “Duyệt”, hệ thống không

yêu cầu kích hoạt qua email.



KẾT QUẢ TẠO MỚI NGƯỜI DÙNG
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1

Người sử dụng mới được tạo thành công và có thể truy cập bằng

user/pass do người Chịu trách nhiệm PCRT cung cấp

1



QUẢN LÝ THÔNG TIN

QUẢN LÝ VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN ĐTBC

29



QUẢN LÝ THÔNG TIN 

30

• Người “Chịu trách nhiệm PCRT của ĐTBC” là người sử dụng có quyền hạn cập nhật và sửa đổi thông tin

• Sau khi sửa đổi có thể gửi phê duyệt



THAY ĐỔI THÔNG TIN ĐTBC

31

1 Vào chức năng Thông tin tổ chức

theo đường dẫn

Trang chủ / Đối tượng báo cáo / 

Thông tin tổ chức

2 Các mục thông tin của ĐTBC

- Thông tin đối tượng báo cáo

- Thông tin liên hệ

- Tài liệu tải lên

- Sản phẩm và dịch vụ

1

2

3

3 Tại trạng thái đã duyệt (đã được

cấp mã) đối tượng báo cáo có

thể thay đổi thông tin
4

Sau khi thay đổi thông tin thì

trạng thái chuyển thành “ĐTBC

sửa thông tin”, tại trạng thái này

ĐTBC có thể gửi cục phê duyệt

4

5

5 Sau khi xác nhận thay đổi, ĐTBC

sẽ gửi công văn thay đổi thông

tin và đợi được phê duyệt



TỔNG KẾT PHÂN HỆ 1
Tài liệu hướng dẫn ĐTBC:

- Đăng ký mã ĐTBC mới

- Kích hoạt tài khoản

- Thiết lập người sử dụng của ĐTBC

- Thay đổi thông tin của ĐTBC

32



2. PHÂN HỆ NỘP BÁO CÁO TUÂN THỦ
báo cáo giá trị lớn phải báo cáo, báo cáo chuyển tiền điện tử.
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Bắt đầu

1.1. Lập báo cáo 
thủ công

2. Chuyển phê duyệt

1.2. Upload file GD

Start

3. Phê duyệt báo cáo

Kết thúc

4. Xác nhận gửi file báo 
cáo cho Cục PCRT

Kết thúc



CÁC BƯỚC LẬP BÁO CÁO TUÂN THỦ GỒM:
1. Lập báo cáo (lập thủ công, cập nhật file excell, Text có cấu trúc)
2. Upload file gd
3. Gửi phê duyệt

2. PHÂN HỆ NỘP BÁO CÁO TUÂN THỦ
báo cáo giá trị lớn phải báo cáo, báo cáo chuyển tiền điện tử.



2. PHÂN HỆ NỘP BÁO CÁO TUÂN THỦ
báo cáo giá trị lớn phải báo cáo, báo cáo chuyển tiền điện tử.

BƯỚC 1: LẬP BÁO CÁO GIAO DỊCH THỦ CÔNG

• TRUY CẬP VÀO HỆ THỐNG PORTAL THEO ĐƯỜNG DẪN SAU: 

• HTTPS://AML.SBV.GOV.VN



TRUY CẬP HỆ THỐNG

36

Người lập báo cáo truy cập hệ thống theo

đường dẫn https://aml.sbv.gov.vn

Sử dụng username/password 

do Người chịu trách nhiệm PCRT của

ĐTBC cung cấp

1

1

2

Giao diện của người sử dụng lập báo cáo2



LẬP BÁO CÁO GIAO DỊCH (Thủ công)

37

1

Bấm nút “Thêm giao dịch” để nhập 

mới một giao dịch.

1

2
Nhập thông tin giao dịch:

- Thông tin giao dịch

- Cá nhân/tổ chức thực hiện giao 

dịch

- Thông tin đối tượng báo cáo 

(không cần nhập, dữ liệu do hệ 

thống tự động điền vào)

Bấm nút “Lưu lại” để lưu giao dịch báo 

cáo

2



LẬP BÁO CÁO GIAO DỊCH (Nhâp file text)

38

1 Bấm nút mũi tên và nhấn “Nhập từ

file text” để mở giao diện nhập file

1

2

- Chọn file text 

- Kiểm tra và nhấn xác nhận lưu lại

2



LẬP BÁO CÁO GIAO DỊCH (Nhâp file excel)

39

1

Bấm nút mũi tên và nhấn “Nhập từ

file excel” để mở giao diện nhập file

1

2

- Chọn file excel 

- Kiểm tra và nhấn xác nhận lưu lại

2



KẾT QUẢ LẬP GIAO DỊCH

40

2

1

2

Thông báo lưu giao dịch thành công1

Hệ thống hiển thị thông tin giao dịch

đã được nhập

2

Có thể xem lại toàn bộ thông tin chi 

tiết giao dịch nhập vào

3



GỬI PHÊ DUYỆT

41

1

3

Thông báo lưu giao dịch thành công1

Sau khi nhập giao dịch, người dùng nhập

liệu thực hiện chuyển phê duyệt

2

Chọn giao dịch và nhấn lưu lại để

chuyển phê duyệt

3

2

4

Sau khi chuyển phê duyệt, giao dịch sẽ

chuyển sang trạng thái “Chờ duyệt”

4



PHÊ DUYỆT BÁO CÁO

42

2

3

Những giao dịch ở trạng thái chờ

duyệt

1

Người dùng phê duyệt có thể nhấn vào

nút phê duyệt để thực hiện phê duyệt

2

Chọn giao dịch và nhấn lưu lại để

chuyển phê duyệt

3

1

4

Sau khi phê duyệt, giao dịch sẽ

chuyển sang trạng thái “Đã duyệt”

4



XÁC NHẬN VÀ GỬI BÁO CÁO
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3

1

4

Truy cập tính năng Báo cáo tuân thủ > 

Xác nhận và gửi

1

Tick chọn vào giao dịch cần gửi (giao

dịch ở trạng thái đã duyệt

2

Nhấn vào nút “Gửi báo cáo” 3

2

Người dung chọn hình thức gửi:

- Gửi lần đầu

- Gửi lại

- Gửi bổ sung

Sau khi chọn người dùng thực hiện

nhấn nút lưu lại để xác nhận gửi

Sau khi gửi thành công, giao dịch sẽ

chuyển sang trạng thái “đã gửi” và có

thể tải về file text bằng cách click vào

nút mũi tên màu xanh

4



TỔNG KẾT PHÂN HỆ 2
Việc nộp báo cáo giao dịch tuân thủ gồm 3 bước:

- Lập giao dịch (thủ công hoặc upload file) do người dung 

được phân quyền là Nhập báo cáo. Sau khi kiểm tra tính

hợp lệ của giao dịch mới chuyển lên phê duyệt

- Phê duyệt giao dịch (phê duyệt 1 hoặc nhiều giao dịch)

- Tổng hợp giao dịch trong ngày và gửi file lên cho Cục

PCRT.

44



3. PHÂN HỆ TRAO ĐỔI THÔNG TIN
(trao đổi thông tin giữa PCRT đến ĐTBC và ngược lại)
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1. Lập yêu cầu TĐTT

Bắt đầu

2. Phê duyệt yêu 
cầu

Kết thúc

H
Ệ

 T
H

Ố
N

G

P
O

R
T

A
L

Bắt đầu

3. Tiếp nhận 4. Trả lời

Bắt đầu

5. Tiếp tục trao đổi

Bắt đầu

6. Phê duyệt

Bắt đầu



CÁC BƯỚC THỰC HIỆN GỒM:
1. LẬP YÊU CẦU TĐTT
2. Phê duyệt TĐTT
3. TRẢ LỜI PHẢN HỒI
4. PHÊ DUYỆT PHẢN HỒI

3. PHÂN HỆ TRAO ĐỔI THÔNG TIN
(trao đổi thông tin giữa PCRT đến ĐTBC và ngược lại)



BƯỚC 1: LẬP YÊU CẦU 
TĐTT

NGƯỜI LẬP BÁO CÁO CỦA ĐTBC XỬ LÝ 

HTTPS://AML.SBV.GOV.VN
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LẬP TRAO ĐỔI THÔNG TIN

48

1

2

1 Người nhập liệu truy cập vào chức năng trao đổi thông

tin – Xem danh sách trao đổi thông tin

2 Bấm vào “Thêm mới” để tạo mới một yêu cầu trao đổi

thông tin



LẬP TRAO ĐỔI THÔNG TIN (tiếp)

49

1

1 Người nhập liệu nhập thông tin yêu cầu trao

đổi thông tin:

- Loại thông tin trao đổi

- Số công văn

- Thông tin trích yếu

- Lãnh đạo ký công văn của ĐTBC

- Ngày ký

- Tình trạng

- Ghi chú/mô tả khác

- Nội dung trao đổi

- File đính kèm



LẬP TRAO ĐỔI THÔNG TIN (tiếp)

50

2

2 Yêu cầu TĐTT được tạo với tình trạng “Mới”, 

cần phê duyệt



BƯỚC 2: PHÊ DUYỆT YÊU 
CẦU TRAO ĐỔI THÔNG TIN

NGƯỜI PHÊ DUYỆT CỦA ĐTBC THỰC HIỆN PHÊ 

DUYỆT

HTTPS://AMLD.SBV.GOV.VN
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PHÊ DUYỆT YÊU CẦU TĐTT

52

1

1 Người phê duyệt xem danh sách, chọn yêu cầu

thông tin ở tình trạng “Mới” để xem và phê duyệt



PHÊ DUYỆT YÊU CẦU TĐTT (tiếp)

53

2

3

2 Người phê duyệt xem chi tiết thông tin trao

đổi với Cục PCRT

3 Người phê duyệt xem tài liệu đính kèm theo

trao đổi thông tin



PHÊ DUYỆT YÊU CẦU TĐTT (tiếp)

54

4 4 Người phê duyệt bấm nút “Phê duyệt” và

nhập nội dung phê duyệt

5
5 Hệ thống thông báo phê duyệt thành

công



BƯỚC 3: NHẬN ĐƯỢC 
PHẢN HỒI CỦA CỤC PCRT

NGƯỜI NHẬP LIỆU TIẾP TỤC TRAO ĐỔI VỚI CỤC 

PCRT VÀ KHÔNG CẦN PHÊ DUYỆT

HTTPS://AML.SBV.GOV.VN
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TIẾP TỤC TRAO ĐỔI THÔNG TIN

56

1

1 Người nhập liệu xem danh sách, yêu

cầu trao đổi có phản hồi từ Cục PCRT 

(tình trạng “Cục đã gửi”



TIẾP TỤC TRAO ĐỔI THÔNG TIN

57

2 2 Xem chi tiết thông tin trao đổi của Cục

PCRT

Bấm vào “Sửa đổi” để thêm phản hồi



TIẾP TỤC TRAO ĐỔI THÔNG TIN

58

3
3 Bấm vào “Thêm mới trao đổi”



TIẾP TỤC TRAO ĐỔI THÔNG TIN

59

4
4 Nhập mới trao đổi, đính kèm file (nếu cần) 

và bấm nút “Lưu lại”

5

5 Trao đổi thông tin được

tạo mới



BƯỚC 4: PHÊ DUYỆT 
PHẢN HỒI

NGƯỜI PHÊ DUYỆT CỦA ĐTBC PHÊ DUYỆT PHẢN 

HỒI CỦA NGƯỜI NHẬP

HTTPS://AML.SBV.GOV.VN
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PHÊ DUYỆT PHẢN HỒI

61

1

2

1 Người phê duyệt truy cập vào chức

năng Trao đổi thông tin, xem trạng

thái của trao đổi (ĐTBC xử lý)

2 Xem chi tiết phản hồi và bấm nút “Phê duyệt”



PHÊ DUYỆT PHẢN HỒI

62

3

4

3 Hệ thống yêu cầu xác nhận Phê duyệt, người

dùng nội dung phê duyệt và bấm nút “Lưu lại”

4 Phản hồi của ĐTBC được gửi đến Cục PCRT



TỔNG KẾT PHÂN HỆ 3

Phân hệ hỗ trợ các đối tượng báo cáo và Cục PCRT có kênh

trao đổi thông tin nhanh, thuận lợi trên môi trường mạng. 

Presentation title 63
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pcrt@sbv.gov.vn

https://aml.sbv.gov.vnTRÂN TRỌNG CẢM ƠN
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